
108年 5月 9日 消防自衛編組演練腳本 

一、演練項目： 

   演練階段        演練內容演練過程 演練地點  參與人員 
第一階段 
覺察火災的發生 
 
 
 
10：00 

司儀：(上午 9點 55分) 
    長官、各位來賓，歡迎來到雙連幼兒園參
加「台北市 108年度幼兒園自衛消防編組演
練」。我們將於 10點鐘進行第一階段【覺察火
災發生演練】。 
演練情境： 
    1.C區一樓電腦室內偵煙警報器響起，…
辦公室陳雪伶立即前往查看，判斷無法自行滅

火，立刻通報通報組鄭麗玲組長，陳雪伶：『這

裡是電腦室，室內偵煙器警報響起，看到是插

座起火，請給予支援並向消防局報案』 
    張志忠此時按壓「會議室」外火災警報器 

 
 
 
 
 
 
電腦室 
 
 
 
辦公室 
 

 
 
 
辦公室人員 

第二階段 
火災報案演練 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
第三階段 

  幼兒疏散與 
  避難引導 
 
 
(一) 
  師生避難 
  疏散演練 
 
 
 
 
 

司儀：  
   教室不明原因失火，通報組立即使用視訊
119APP 報案,透過視訊,消防局能正確判斷現
場失火狀況調派消防車、救護車支援。 
通報組：使用視訊 119APP報案 
消防局您好： 
我是溫珮妤，這裡是承德路七段 221號，雙連
幼兒園，C棟一樓辦公室旁電腦室冒煙失火，
火勢無法自行撲滅，請派消防車、救護車前來

支援。我的電話：0934392347 
 
司儀:  
現在即將進行第三階段【幼兒疏散與避難引

導】。聽到火災警報器響起,C棟老師立即開門,引
導幼兒迅速離開教室，離開教室時須關閉門窗 

。 

透過園內廣播系統告知師生開始疏散避難，此

時老師引導幼兒到安全集結點,疏散過程,遵守
三不原則，不推、不跑、不語。(採低姿勢、
掩住口鼻逃生。) 
 
師生動作： 

1. 掩護口鼻、不推擠、穩住 
2. 撤離至操場 
通報組立即廣播 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
B區操場 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
(二) 
 避難引導與 
 清查 
 

1. 指揮官(園長)： 
    各位老師、各位小朋友！剛才電腦室發生
火災，現在我們在操場成立緊急應變指揮中

心。各組人員，請依平日編組，帶著各項緊急

設備， 迅速到操場臨時應變指揮中心待命。 
 
應變小組動作：司儀可唸 
各組聽到廣播，迅速帶著各項防災物品到指揮

中心集合 
2.通報組廣播： 
   現在 C區火災發生，請 C區師生依疏散路
線,到集結點集合。 
師生的動作： 
(1) 老師 
    引導幼兒依序到操場集合。 
司儀： 
各區避難引導組就定位協助師生依序由一

樓、二樓、三樓各指定樓梯疏散。 
各樓層疏散人數於事前規劃時掌握能迅速逃

生的原則計算疏散人數 
（在戶外活動的師生透過平日的練習已能熟

練與判斷尋找安全地點進行就地掩護, 並於疏
散時知道前往全園師生集結點） 
抵達集結點師生,陸續由老師安撫學生情緒並
進行點名 
  利用視訊 119APP報案後，滅火班正進行初
期滅火，拉→瞄→壓→掃，並在消防車到達時

派員引導消防車和消防員交接(平面圖)。 
滅火班（王保羅、黃錦宏）拿滅火器衝至火源

區（電腦室），進入火源區前先用手背觸碰門

把、測試溫度，方可進入 
1.搶救組(滅火班動作)：  
  使用滅火器初期滅火拉→瞄→壓→掃 
  口訣：拉開插銷、瞄準火源底部、壓握把、 
        左右掃射 
2.安全防護組(動作)： 
   溫組長到門口引導消防車並和消防 
  員交接(平面圖) 
 
 
司儀: 
目前於操場成立災害應變指揮中心 

（後退靠近菜

園） 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
方舟 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
善一、善二 
 
 



本園自衛消防編組有：避難引導組、緊急救護

組、安全防護組、通報組與搶救組共五組,平
日備好各項災害應變器材，存放固定地點 

第四階段 
緊急應變組織的

啟動 
 
(一) 
  啟動災害應 
  變組織 
 
(二) 
   人數統計 
   回報 
 
 
 
(二) 
  校園災情 
  勘查 
 

司儀：（注意全部小孩已集合）  
現在進入第四階段~~ 
            【緊急應變組織的啟動】 
此階段演練重點 
1.啟動災害應變組織 
2.人數統計與回報 
3.校園災害勘查 
 
 
1.指揮官： 
    請各組回報集合狀況 
 
搶救組    應到 4人實到 4人(張志忠) 
避難引導組應到 4人實到 4人(顏秀珊) 
                           劉欣欣代 
緊急救護組應到 3人實到 3人(陳雪伶) 
安全防護組應到 3人實到 3人(溫宏超) 
通報組    應到 2人實到 2人(陳立穎) 
司儀: 
    師生到達操場後，老師先安撫幼兒，各 
班老師需逐一點名確認所有幼兒都安 
全到達，並舉牌告知班級情形  
(1) 舉綠色牌~全班安全到達 
(2) 舉紅色牌~班級有狀況，安全防護組 
    在第一時間，到達班級了解狀況 
司儀： 
 (3)各班點名後須登記在回報單中，交給引導
組組長，以便正確的掌握師生狀況。 

    
2.指揮官：避難引導組請回報人數 
3.避難引導組劉欣欣通報： 
  B 區應到師生 360   人，實到   人，請假     
人。 

4.指揮官：收到 

 
 
 
 
B區操場 
 

 

 
第五階段 
災情的掌握與回

報 
 

安全防護組溫宏超報告：報告指揮官 
(1)B區一樓中二 A教室失火，消防隊已滅火 
   狀況解除 
(2)除了 B區一樓中二 A教室需待整理清潔， 
   其餘幼兒可以回到教室。報告完畢! 

 
B區指揮中心 
 
 
 

 



                    
 
 

司儀: 
第五階段【災情的掌握與回報】 
確認各組執行任務狀況, 向園長報告。 
園長確認所有人員平安、無重大傷亡,指示通
報組向上級報告本校災情與處理情形。 
指揮官(園長)： 
1. 請通報組透過 1991留言平台，並透過網路
向教育部校安中心呈報幼兒園狀況。 

2. 通報組：收到 
   1991留言平台： 
   這裡是雙連幼兒園，這次火災本園無 
   重大災情，火災已撲滅， 
   師生平安請家長放心 
3. 通報組：報告園長，已向上級呈報本園狀況 
4.指揮官(園長)： 
收到 

5.指揮官(園長)： 
各位老師及小朋友，火警狀況解除，請大家仍

然提高警覺，若有餘火，請大家務必再次就地

避難，注意疏散指示!  
司儀： 
各位來賓，本園 108年幼兒園自衛消防示範觀
摩演練結束 。感謝消防局協助指導,也謝謝所
有與會來賓蒞臨。 

   
B區指揮中心 
 

 

 


